KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
SKOLSKEJ KNIZNICE

V zmysle par. 15, ods.4 zdkona NR SR ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach a Zriad'ovacej listiny
Zakladnej skoly s materskou Skolou Oravska Lesna 299 vydanej v Oravskej Lesnej dia

1. 07. 2004 obcou Oravska Lesna, vydavam tento Knizni¢ny a vypoZiny poriadok ako
sucast’ Skolského poriadku ZS s MS Oravska Lesna 299.

KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Po6sobnost’ Knizni¢ného poriadku

Skolska kniZnica v zakladnej $kole je stdastou $koly ZS s MS Oravska Lesna . Je
pristupna verejnosti a méze poskytovat’ aj mimoskolské knizni¢no-informac¢né sluzby .
Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Zakladnd Skola s materskou Skolou
Oravska Lesna 299, 029 57 Oravska Lesna

Knizniény poriadok Skolskej kniZznice (d’alej kniZnica), ktorého sudastou je Vypoziény
poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej Citatelov a pouzivatelov.

. Zékladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (d’ale;

sluzieb) a informacnych technologii zabezpecovat® slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosiCov; napoméha uspokojovanie kulturnych,
informacnych a vzdeldvacich potrieb; podporuje celozivotné vzdelavanie a duchovny
rozvoj. Slizi na informa¢né a dokumenta¢né zabezpecenie vychovno-vzdelavacej ¢innosti
a vychovno-vzdelavacieho procesu.

Kniznica zabezpe¢i zverejnenie Kniznicného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim na www stranke Skoly: www.zsorvles.sk

Clanok 2
KniZni¢ny fond

Knizni¢ny fond kniznice tvori:
primarny fond: knihy, periodika, audiovizudlne dokumenty, elektronické zdroje
informacii,

Fondy a zariadenie kniznice st majetkom Skoly. Pouzivatel’ kniznice je povinny ich
chranit’ a nesmie ich poskodzovat’.



Clanok 3
Sluzby kniZnice

KniZnica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne
sluzby sa poskytuji za thradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

1.

Zakladné sluzby kniznice st:
vypozi¢né sluzby prezencné,
vypozi¢né sluzby absencné
konzulta¢né sluzby,

Specilne sluzby kniznice si:

spristupniovanie elektronickych vzdeldvacich programov na elektronickych nosicoch,
Internete,

kopirovacie sluzby,
Pouzivatel’ m4 v priestoroch kniznice pravo vyuzivat’ (ur¢i kniZnica):

vyuzivat dokumenty na CD-ROM,

vyuZzivat’ sluzby internetu.

KniZznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych, ¢i telefonickych pozZiadaviek
pouzivatel'ov .

KniZznica mdze diferencovat’ svoje sluzby na zadklade kategorizacie pouzivatelov podla
veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 4
Pristupnost’ kniZnice

KniZnica poskytuje sluzby vzmysle zasad vSeobecného pristupu pouZivatel'ov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politick, narodnostni, ndboZensku
arasova prisluSnost’ Ziakom, ucitelom, zamestnancom Skoly, rodi¢om a obyvatelom
obce. Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytuji sluzby primeranym
sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Registrovany pouzivatel' kniznice ma na zaklade platného citatel'ského preukazu pristup
do vsetkych verejnych priestorov kniznice.
Clanok 5
Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Pouzivatel’ je povinny dodrziavat' Knizni¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi zamestnancov
kniZnice.

PouZivatel’ je povinny odlozZit’ si taSky a kabat na vyhradenom mieste a vo vSetkych
priestoroch zachovavat ticho, poriadok a Cistotu.
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Vstup do kniznice nie je povoleny ndvstevnikom kniznice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok. V priestoroch kniZznice je zakazané jest, konzumovat’ napoje, alkohol
a fajcit’.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat’ mobiln¢ telefony.

Z prava vyuzivat’ sluzby kniznice je vyluceny pouzivatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a pouzivatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym pouzivatelom
na obtiaz.

Pouzivatel ma pravo podéavat’ ustne pripomienky, podnety, navrhy a st'aznosti k préci
kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zdkonom ¢. 152/1998 Z.z.
o staznostiach a Skolskym poriadkom prislusnej skoly.

Clanok 6
Registracia pouzivatela

Pouzivatel'om kniznice sa moze stat’:
obcan Slovenskej republiky - ziak, zamestnanec Skoly, rodic, prip. obyvatel’ obce
prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v SR.

Ziak a zamestnanec $koly sa stane pouzivatelom Skolskej kniZnice vstupom do $koly
alebo uzatvorenim pracovného pomeru so Skolou. Toto ¢lenstvo trva pocas Skolskej
dochadzky a pocas trvania pracovného pomeru v ZS s MS Oravska Lesna . Rodi¢ , prip.
zékonny zéastupca ziaka, prebera zodpovednost’ a vSetky zavazky, ktoré vyplyvaju

z Knizni¢ného poriadku (KP). Zaroven vyjadruju suhlas s pouzitim osobnych udajov
ziaka. Zamestnanci zodpovedaju za plnenie ustanoveni KP a suhlasia s pouzitim svojich
osobnych udajov. Rodi¢ prip. obéan obce sa stane pouzivatelom Skolskej kniznice
vydanim preukazu po odovzdani prihlasky. Podpisanim prihlasky prebera zodpovednost’
za dodrziavanie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku, vyjadruje suhlas s pouzitim svojich
osobnych udajov.

Kniznica sa zavézuje dodrziavat’ zadkon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

Kniznica obozndmi pouzivatel'a pri zapise s Kniznicnym a vypozi¢nym poriadkom na
zaciatku Skolského roku a plenarnom rodi¢ovskom zdruzeni.
Clanok 7
Preukaz pouzivatel’a

Preukaz sa vystavuje:

- obCanom Slovenskej republiky po predlozeni obcianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom. U ziakov od 15 do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie
rodi¢ov o prevzati hmotnej zodpovednosti. U ziakov do 15 rokov sa rodi¢ zavézuje prevziat
hmotnt zodpovednost’.( Podpisom potvrdi i v Skolskom poriadku)
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Platnost’ preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov uvedenych
v bode 1. Za vystavenie a obnovenie preukazu plati pouzivatel , ktory nie je Ziakom ZS
s MS Oravska Lesna alebo jej zamestnancom, registraény poplatok, ktorého vysku uréuje
Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku. Po zaniku Clenstva sa
registracné poplatky nevracaju.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuZivat’ jej sluzby zanika:

odhlasenim,

neobnovenim ¢lenstva v novom Skolskom roku,

hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozicného poriadku a neposkytnutim predpisane;j
nahrady za sposobent Skodu v ur¢enom termine.

Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porusenie
Kniznicného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavdzkov voc¢i kniZnici
v stanovenom termine, sa nemoze stat’ znovu jej ¢lenom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice
sa moze pouzivatel'ovi odobrat’ na urcity ¢as i z hygienickych dovodov.

Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviuje vyuzivat' vsetky sluzby kniznice a jej
pracovisk. Je neprenosny. Moze ho pouzivat’ iba pouzivatel’, na meno ktorého bol vydany.
Za zneuzitie preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu preukazu je pouzivatel povinny
thned’ oznamit’ kniznici. Novy preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych
vbode 1. Za jeho vydanie zaplati pouzivatel' poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a
poplatkov tohto Knizni¢ného poriadku.

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ozndmit' kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcianskeho preukazu.
VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 8
Druhy vypoziciek

Kniznica poskytuje vypozic¢ky kniznicného fondu a periodik.
Periodika sa pozi¢iavaju prezencne (do Studovni a ¢itarni). Absencne sa nepoziciavaju.

Clanok 9
Zasady vypozifiavania

Kniznica zapozi¢ia knihy a periodikd Ziakom a zamestnancom $koly automaticky ,
rodicom a obanom obce iba po predlozeni platného preukazu pouzivatela.

Pouzivatel’ si moZze naraz absen¢ne vypozicat’ najviac 2 knihy ( v opodstatnenych
pripadoch potrebny pocet Studijne;j literatary).

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absen¢nom poziciavani je 30 dni. Kniznica moze
v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty.
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Vypoziéni lehotu je mozné predizit, ak oto pouZivatel poziada pred jej uplynutim.
PrediZenie vypoZinej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alsich 10 dni od datumu
predlzovania. PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak pouzivatel’ porusil vypozi¢ny
poriadok (nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky),

PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novii vypozicku.

Clanok 10
Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypoziCanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukdzatelnost’ ich vypoziCania konkrétnemu pozivatelovi a zabezpeCend ochrana
knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonava (upresni kniznica):
manualne v eviden¢nom formulari, pripadne v preukaze pouzivatela.

Prevzatie vypozic¢ky potvrdzuje pouzivatel’ svojim podpisom.
Kniznica potvrdzuje pouzivatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 11
Zodpovednost’ za vypozicany dokument

Pouzivatel’ je povinny:
Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlésit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vsetky neskor zistené poskodenia a musi ich uhradit’.
Vratit' vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Do vypozicanych
dokumentov sa nesmu robit’ Ziadne zasahy a nesmu sa ziadnym sposobom poskodzovat'.

Clanok 12
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak pouzivatel' vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’
poplatok za oneskorenie bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo
nie. Pouzivatel’ plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda
pouzivatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

Kniznica posiela pouzivatel'ovi (v pripade ziaka do 15 rokov rodi¢ovi) maximalne dve
upomienky. Tretou upomienkou je pokus o zmier a sankény postih v zmysle internych
zakonnych predpisov Skoly. Po zaslani prvej upomienky mé pouzivatel’ az do vyrovnania
si zavazkov voci kniznici poskytovanie d’al§ich sluzieb pozastavené.

Ak pouzivatel’ nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat' jeho

nahradu prostrednictvom stdu. Pri suidnom vymahani hradi vSetky ndklady pouzivatel,
prip. jeho zakonny zéstupca.

Clanok 13



d)

Straty a nahrady

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu
ado stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho
zakonnika.

O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenim, dokedy a akym
sposobom sa pouzivatel’ zavdzuje dokument nahradit’, o potvrdzuje svojim podpisom. Ak
pouzivatel' v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu Skodu, kniznica si uplatni vo¢i nemu
sank¢ny postih v zmysle internych zékonnych predpisov skoly.

Spdsob ndhrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu urci kniznica niektorou
z tychto foriem:

dodanie vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

nahradenie dokumentu kopiou strateného alebo poskodené¢ho dokumentu, pri¢om
Citatel’ hradi vSetky s tym spojené ndklady vratane nakladov na vizbu.

nahradenie dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniznice ( pri beletrii
dodrzat’ zanrovu formu , odbornu literatiiru nahradit’ zakupenim toho istého titulu alebo
zhotovit’ kopiu )

finan¢na thrada za nevrateny dokument v aktualnej cene odbornych ,¢i
beletristickych dokumentov

Zavereéné ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydéava a upravuje riaditel’ Skoly.

Vynimky z Kniznicného a vypoziéného poriadku v odévodnenych pripadoch moze
povolit’ riaditel’ Skoly alebo nim povereny pracovnik.

Tento Knizni¢ny a vypozicny poriadok nadobtida platnost’ a u€innost’ dna 15. jula 2004

Mgr. Elena Maztchova
riaditel’ka skoly



CENNIK SLUZIEB

sluzba Ziaci a zamestnanci Skoly verejnost’
vypozicka knih bezplatne bezplatne
Studium
odb.literatury,
Citanie Casopisov bezplatne bezplatne
pocas vypozi¢nej
doby
kopirovanie Format A, Format A4
5 centov 10 centov
fotografia 10 centov fotografia 15 centov
stahovanie
informacii bezplatne bezplatne
Citatel’sky
preukaz bezplatne 50 centov
poplatok za
oneskorenie bezplatne bezplatne
poplatok za
poskodenie 25% z ceny knihy 25% z ceny knihy




VYPOZICNA DOBA

den od do
pondelok 12.30 13.30
utorok 12.30 13.30
streda 12.30 14.30
Stvrtok 12.30 13.30




