Plan prace vychovného poradcu v skolskom
roku 2016/2017

Hlavné ulohy a ¢innost vychovného poradcu v skole su v sulade so zdkonom €. 245/2008 Z. z.
o vychove a vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon ¢. 245/2008 Z. z.“) , zakonom ¢. 390/2011 Z. z.,
ktorym sa meni a dopiiia zakon €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ktorym sa menia a
dopltiaju niektoré zakony (dalej len ,,zékon €. 317/2009 Z. z.“), s Dohovorom o pravach
dietata, Deklaraciou fudskych prav a Listinou ludskych prav. Délezitym dokumentom pri
plneni tloh vychovného poradenstva je dokument Pedagogicko-organizaéné pokyny MS SR
na skolsky rok 2016/2017:

1.6.12. Vychovné poradenstvo

1. Pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému zamestnancovi, ktory vykonava
Specializovanu ¢innost vychovného poradcu sa odporuca zostavit tyzdenny rozvrh hodin tak,
aby mal vytvoreny dostatocny priestor na vykondvanie svojej ¢innosti.

2. Podporovat zvySovanie profesijnych kompetencii vychovného poradcu (kontinualne
vzdeldvanie, ucast na narodnych projektoch, odbornych seminaroch a konferenciach, ¢innost
v stavovskych organizdaciach a pod.).

3. Cinnost vychovného poradcu v zdkladnej $kole, strednej $kole a v $kole pre Ziakov s
nadanim metodicky usmerniuje CPPPaP, vychovného poradcu v Specialnej Skole centrum
$pecidlnopedagogického poradenstva (dalej len ,,CSPP“).

4. Umoznit vychovnym poradcom vzdeldvat sa v dobrovolnictve prostrednictvom
dobrovolnickych centier a dobrovolnickych organizacii v regidne s ciefom ziskat informacie o
tejto forme moZnosti na nadobudanie novych zru¢nosti, kompetencii a skdsenosti, ktoré
mozu prispiet k informovanému rozhodnutiu sa Ziakov pre dalsie studium alebo povolanie a
vyuZit ich tieZ pri vychovnom a kariérovom poradenstve.

Obsah:
1. Analyza cinnosti VP v Skolskom roku 2015/2016.
2. Zameranie ¢innosti VP na oblast profesijnej orientacie v novom sk. roku.

3. Zameranie ¢innosti VP na oblast starostlivosti o talentovanych a nadanych Ziakov a o
Ziakov s vychovnymi a vzdeldvacimi problémami v novom $k. roku.

4. Harmonogram uloh.



5. Ucast na zasadnutiach vedenia gkoly.
1. Analyza ¢innosti VP v Skolskom roku 2015/2016

V skolskom roku 2015/16 bolo hlavnou naplriou prace vychovnej poradkyne zabezpedit
poradensku, metodicku a informaéni pomoc Ziakom a ich zdkonnym zastupcom.

Vychovna poradkyna usmernovala Ziakov 9. a 8. ro¢nika pri vybere vhodného studia na
strednej Skole. V stanovenom termine zaslala vSetky prihlasky na stredné Skoly a zabezpecila
Ziakom ich dalSie Studium. Pri vybere vhodnej Skoly vychovna poradkyra pomahala Ziakom
pohovorom, zverejnenim propagacnych materidlov na nastenke a Burzou strednych $kol.
Zakonnych zastupcov informovala o moznostiach dalSieho studia na rodi¢ovskom zdruzeni a
individualnymi konzultaciami.. Vychovnd poradkyna pravidelne zabezpecéovala zber
informdcii o zaujme Ziakov pre SVS a odoslanie prihld$ok na stredné koly v uréenych
terminoch. Ziaci 7. 8. a 9. ro¢nika sa zUG¢astnili prezentacie strednych $kdl na Burze prace

v Ndmestove , ktor( organizovala CPPPa P Namestovo. Dalou oblastou pésobenia vychovnej
poradkyne bola praca s problémovymi Ziakmi. V spolupraci s triednymi ucitelmi, Specialnym
pedagdégom, bola ndpomocna pri rieSeni ich problémov. Pozitivom je zapojenie skoly do
narodného projektu Komplexny poradensky systém prevencie a ovplyviiovania socialno -
patologickych javov v Skolskom prostredi.

2. Zameranie ¢innosti VP na oblast profesijnej orientacie

1. V zmysle platnej skolskej legislativy vypracovat vlastnu koncepciu a postup zabezpecenia
prijimacieho konania Ziakov a zverejnit ich na nastenke VP napr. Dni otvorenych dveri,
exkurzie, atd. Zabezpecit poradensku, metodickd a informaéni pomoc Ziakom a ich
zakonnym zdstupcom o moznostiach $tudia na SS.

Termin: trvaly Zodp.: VP a TU

2. Podla poziadaviek zakonnych zastupcov sprostredkovat psychologické vysetrenie Ziakov 8.
a 9. ro¢nikov k volbe povolania.

Termin: priebezne Zodp. : VP, TU

3. Zabezpetit zber informdcii o zaujme Ziakov pre SVS a odoslanie prihlasok na stredné $koly
v uréenych terminoch, podla aktualneho Harmonogramu prijimacieho konania.

Termin: podla pokynov Zodp.: VP

4. Na evidenciu a spracovanie vyzivat vypoctovu techniku a program Proforient. Na
informovanie Ziakov pracovat so strankami SVS na internete a pracovat s programom
Sprievodca svetom povolani. Spolupracovat s vyu€ujucimi informatiky.

Termin: priebeZzne Zodp.: VP, ucitelia informatiky



5. Pri $tudijno - profesijnom poradenstve Ziakov vyuZivat nastroje ziskané v ramci Narodného
projektu a to KOMPOSYT - Poradensky nastroj k zistovaniu potencialu osobnosti jednotlivca,
definovanie jeho zdujmov, schopnosti, intelektového potencialu, zru¢nosti, praktickej
pripravenosti pre Zivot, osobnych vlastnosti, studijnych predpokladov a predpokladov pre
profesijné uplatnenie sa na trhu prace, Test merania technického talentu, Test Ucebné Styly
Ziakov, Test technicko-praktického porozumenia.

6. Aktualizovat web stranku VP

3. Zameranie ¢innosti VP na oblast starostlivosti o talentovanych a nadanych
ziakov a o zZiakov s vychovnymi a vzdelavacimi problémami

1. Systematicky sledovat vyvin Ziakov a zmeny v ich spravani. Ak sa spravanie dietata neda
korigovat pedagogickymi postupmi, zabezpedit odborné psychologické a
Specidlnopedagogické vysetrenie a postupovat na zaklade prislusnych zaverov.
Spolupracovat so Specidlnym pedagégom .

Termin: trvaly Zodp.: VP, TU, Specidlny pedagég

2. Zabezpedit diagnostiku a evidenciu poruch Ziakov v spravani a uceni, ich Skolske;j
neuspesnosti v spolupraci so Specidlnym pedagdégom. Poskytovat individualne konzultacie
Ziakom a rodic¢om pri ich rieSeni v spoluprdci s CPPPaP.

Termin: priebeZne Zodp. : TU, VP ,SP

3. Pri vypracuvani individualnych vychovno-vzdeldvacich planov a pri individualnom
vyucovani zabezpecovat odborné konzultacie pedagogickych pracovnikov so skolskym
psycholégom, Specidlnym pedagdégom.

Termin: september, priebeine Zodp.: TU, VP, SP

4. Pri organizacii vychovy a vzdeldvania Ziakov so Specidlnymi vyvinovymi poruchami ucenia
dohliadat na realizaciu odporucani skolského psycholéga a Specidlneho pedagdga v
spolupraci so vSetkymi vyucujicimi a po konzultacii s rodi¢mi. Podrobne sa oboznamit a
uplatfiovat v tejto oblasti Metodické pokyny k vychove a vzdeldvaniu Ziakov s vyvinovymi
poruchami uéenia v ZS a SS, Metodické pokyny na hodnotenie a klasifikaciu ziakov s
vyvinovymi poruchami u¢enia v ZS a , Zdznam o evidencii individualne integrovaného Ziaka
so $pecialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v ZS, Metodické usmernenie MS SR ¢&.
3/2006-R z 24.1.2006 k realizacii k. integracie so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami v Z8.

Termin: priebeZne Zodp. vietci vyuéujici, VP,SP

6. S cielom prevencie pred negativnymi javmi venovat pozornost praci s talentovanymi
Ziakmi a viest evidenciu o zaujmoch a aktivitach Ziakov.



Termin: priebeZzne Zodp. : triedni ucitelia, VP

4.Harmonogram uloh

SEPTEMBER:

prestudovat’ pedagogicko-organizaéné pokyny MS SR na kol. rok
zucastnit’ sa zasadnutia rozSireného vedenia skoly

vypracovat plan ¢innosti v oblasti vychovného poradenstva
zalozit’ evidenciu ziakov , ktori kon¢ia povinnu skolskti dochadzku
aktualizacia dat pre vypoctové stredisko

zucastnit’ sa pracovnej porady vychovnych poradcov vCPPPaP
aktualizovat’ nastenku VP a informacie na www.stranke
zasadnutie detskej Skolskej rady

nahlasit’ triedne aktivity na CPPPaP

poskytovat’ Ziakom informaény materidl o Skolach

zriadit’ linku Dévery

OKTOBER:

viest’ konzultacie s triednymi ucitel'mi, zistit’ vychovné a vyucovacie problémy ziakov
vypracovat’ prehl'ady o Ziakoch podrla jednotlivych tried, dotazniky podl'a potreby
Studovat’ odbornu literataru a tla¢, ktora sa venuje problematike vychovy a vzdelavania
spolupracovat’ s CPPPa P

zucastnit’ sa Burzy strednych §kol 5.10.2016

sprostredkovat’ odborné vysetrenie podl'a potreby

konzultacia s vyucujucimi profilovych predmetov o priprave ziakov na prijimacie pohovory

zucastnit’ sa zasadnutia rozSireného vedenia skoly
zasadnutie detskej Skolskej rady
importovat’ anonymnu databazu d o Proforientu pre simulaciu poradia

NOVEMBER:

zber podkladov T9-2017 od 7.11-25.11.2016

zucastnit’ sa na triednickych hodinach ziakov 8. a 9. ro¢nika

sledovat’ Dni otvorenych dveri na SS, informovat’ rodi¢ov a Ziakov o moznosti navitivit
SS pocas tychto dni

zistit’ predbezny zaujem o Studium na strednych Skolach a odoslat’ novy zber zaujmu na
SVS

urobit’ simulécie umiestnenia na SS pre Ziakov 9. ro¢nika

podat’ informacie triednym ucitel'om o Studiu na osemro¢nych gymnaziach pre rodicov
ziakov 5. ro¢nika

zaoberat’ sa Linkou dovery, komunikovat’ so Ziakmi

Uvod do sveta prace -6.roénik -aktivity

riesit’ aktualne vychovno-vzdelavacie problémy ziakov


http://www.stránke/

viest’ pedagogicku dokumentaciu 0 Ziakoch, doplnit’ o vysledky za I. Stvrtrok Skolského
roku

zucastnit’ sa zasadnutia rozSireného vedenia skoly

zasadnutie Ziackej Skolskej rady

zber podkladov a elektronické spracovanie Prihlasky pre TESTOVANIE 9-2017

import anonymnej databazy do programu Proforient

DECEMBER:

z(&astnit’ sa porady s riaditelmi SS

zber novych informécii z proforientu do SVS do 5.12.2016

informovat’ ziakov a rodicov o sieti strednych $kol, overit’ si zaradenia novych $kol do
siete SS, aktualizovat nastenku a www. stranku — aktualne terminy

sledovat’ nové a integrované Studijné odbory

individualne konzultacie so ziakmi, rieSenie nalichavych problémov s vedenim $koly
komunikovat’ s triednymi ucitel'mi, vyhl'addvat’ deti, ktoré potrebujii pomoc

sledovat’ Dni otvorenych dveri na SS, informovat’ rodi¢ov a Ziakov o moznosti navstivit
SS pocas tychto dni

Priprava na povolanie -7.ro¢nik -aktivity

zucastnit’ sa zasadnutia rozSireného vedenia Skoly

zasadnutie ziackej Skolskej rady

JANUAR

zucastnit’ sa pracovnej porady vychovnych poradcov vCPPPa P

viest’ evidenciu o nadanych a talentovanych Ziakoch, sledovat’ ich zapojenie do olympiad
a sutazi

spolupracovat’ s rodi¢mi, konzultovat’ poziadavky rodicov na sprostredkovanie odbornych
poradenskych sluzieb

na zéklade vyhodnotenia vychovno-vzdelavacich vysledkov za I. polrok §k.roka podl'a PR
, evidovat’ problémovych Ziakov v jednotlivych ro¢nikoch a nastavit’ proces vychovnych
a poradenskych aktivit.

zistit’ kritérid prijimacieho konania na Skoly s talentovou skuSkou a informovat’ ziakov a
rodicov

na mimoriadnom Rodi¢ovskom zdruzeni (pre rodicov ziakov z 8.- 9. ro¢nika) informovat’
rodi¢ov o moznostiach §tadia na strednych $kolach, o podavani prihlasok na SS
dohliadnut’ na spravne a presné vyplnenie prihlaok na SS

uzko spolupracovat’ s vedenim Skoly

zuCastnit’ sa zasadnutia rozSireného vedenia skoly

zasadnutie Ziackej Skolskej rady

FEBRUAR:

Aktualizacia dat o Ziakoch pre Skolské vypoctové stredisko podl'a Harmonogramu
prijimacieho pokra¢ovania

V spolupréci so Skolskym koordinatorom zrealizovat’ administrativne prace pre pripravu
Testovania 9 — 2017

Zadministrovanie prihlaSok ziakov na stredné skoly s talentovymi odbormi



- Dbat’ na doslednu pripravu na Testovanie 9 a prijimacie pohovory z profilovych
predmetov

- Export informacii z proforientu —polro¢né znamky do 24.2.2017

- Konzultécie so Ziakmi a rodiémi

- Zucastnit’ sa zasadnutia rozSireného vedenia Skoly

- zasadnutie ziackej Skolskej rady

MAREC:

- Aktualizacia dat o ziakoch pre vypoctové stredisko podl'a harmonogramu

- zhromazd’ovat’ a kompletizovat prihlagky na SS

- zistit kritéria prijimacieho konania na SS a informovat’ Ziakov a rodi¢ov

- sledovat vysledky Ziakov na talentovych prijimacich skaskach

- doplnit’ dokumentaciu vychovného poradcu

- zucastnit’ sa zasadnutia rozsireného vedenia Skoly

- zasadnutie ziackej Skolskej rady

- sledovanie priebehu prijimacieho konania na talentové skusky od 25.3-15.4.2017
- pomoc rodi¢om ziakov v pripade neprijatia na talentové odbory

APRIL:

- zakonny zastupca odovzda na ZS prihlagky na SS do 10.4.2017

-zaslat’ export informécii — stav podl'a prihlasok na SS z Proforientu do SVS-11.4.2017

- odoslat’ prihlagky na SS 20.4.2017 a osemro¢né gymnazia

- organizacne zabezpecit’ Testovanie 9 - 2017 -5.4.2017

- organizacne zabezpecit’ nahradné T-9 — 20.4.2017

- vydavat zapisné listky ziakom prijatym na bilingvalne gymnazia a $koly s talentovou
skaskou

-testovanie Ziakov 8.ro¢nika v metode COMDI

- sledovat’ pracu v kruzkoch a sledovat aktivity Ziakov vo vol'nom case

- spolupracovat so SS, nové informacie poskytnit’ ziakom i rodi¢om

- sprostredkovat’ odbornt psychologickli pomoc pre deti aj rodi¢ov podla potreby

- zOcCastnit’ sa zasadnutia rozSiren¢ho vedenia Skoly

- na zéklade analyzy vychovno-vzdeldvacich vysledkov za 3.Stvrtrok Sk.roka PR evidovat
problémovych Ziakov v jednotlivych ro¢nikoch anastavit proces vychovnych
a poradenskych aktivit

- zasadnutie Ziackej Skolskej rady

MAJ:

sledovat’ a zistit’ vysledky prijimacich skagok na SS -9.5 a 11.5.2017

- vydavat zapisné listky prijatym Ziakom na SS

- pomdct’ neprijatym Zziakom, komunikovat srodiémi aso SS, informovat rodicov
a ziakov o II. kole prijimacich pohovoroch na SS

- riesit’ aktualne vychovno-vzdeldvacie problémy

- zhromazdovat’ vstupné doklady Ziakov 8. ro¢nika, ich zad4vanie do programu Proforient

- zasadnutie ziackej Skolskej rady



JUN:

- dosledne zabezpecit' prebratie zapisnych listkov na stredné skoly ziakmi, ktori boli prijati

- sledovat’ opatrenia zo zaverov odborného vysetrenia ziakov

- dohliadnut’ na presné vyplnenie vstupnych dokladov u ziakov, ktori buda pokracovat’ v 9.
rocniku, taktiez aj u ziakov 8. ro¢nika, ktori prejavili zaujem Studovat’ na bilingvalnych
gymnaziach

- sledovat’ uspesnost’ Ziakov v skolskych i mimoskolskych aktivitach

- zucastnit’ sa na triednickych hodinach hlavne u ziakov 7. a 8. ro¢nika, zistit' predbezny
zaujem o Stadium na strednych Skolach

- vyzdvihovat slusnych ziakov, komunikovat’ so ziakmi na tému medzil'udskych vztahov

- sledovat’ vyuZivanie vol'ného Casu u deti

- doplnit’ pisomnt dokumentéciu o ziakoch s vysledkami za II. polrok

- stale udrziavat’ izke kontakty so vSetkymi ¢lenmi pedagogického kolektivu a vedenim
Skoly

- ziskat' nové podnety pre pracu v oblasti vychovného poradenstva

- odoslat’ vstupné doklady buducich deviatakov do SVS

- uzavriet pisomnu dokumentaciu vychovného poradcu

- vypracovat podrobnu spravu o ¢innosti v oblasti vychovného poradenstva

- zasadnutie ziackej Skolskej rady



